INSTRUCCIONES REGULADORAS DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION DE LA SOCIEDAD MUNICIPAL PARQUE CEMENTERIO DE
FUENGIROLA S.A.M. (PARCESAM) (Aprobadas en sesion del Consejo de
Administracion de 25/06/2018)

ART. 1.- DEFINICION DE LA ENTIDAD.

La Sociedad Municipal Parque Cementerio de Fuengirola S.A.M. (en adelante
PARCESAM), es una compafiia mercantil de forma anénima que tiene naturaleza de
empresa privada del Excmo. Ayuntamiento de Fuengirola, con domicilio social en
Fuengirola, en la calle Camino del Cementerio s/n.

Se rige por sus normas estatutarias vigentes, por las normas legales sobre Entes
Locales que le sean de aplicacion y por la legislacién reguladora del régimen juridico
de las Sociedades de Capital.

Las principales actividades que desarrolla PARCESAM son las siguientes:

a) La prestacion del Servicio Publico de Cementerio, realizando las tareas
propias de inhumaciones, exhumaciones, etc., en las unidades de
enterramiento previstas al efecto.

b) La gestién, conservacion, mantenimiento y limpieza de los edificios, calles,
paseos, jardineria, arboleda, instalaciones eléctricas, agua, saneamiento y
demas elementos de las instalaciones de los Cementerios.

€) La concesion de derechos funerarios sobre unidades de enterramiento en
las condiciones y modos regulados en el Reglamento y en la Ordenanza
correspondiente.

d) La prestacién de los Servicios de Tanatorio, tales como velatorios, cAmaras
frigorificas, capilla, sala de tanatopraxia, etc.

e) La realizacion de incineraciones y cremaciones.

f) La prestacion indirecta, mediante alquiler de locales, de servicios auxiliares
como lapideria, funeraria, floristeria, bar cafeteria y cualesquiera otros
complementarios.

ART. 2.- REGIMEN JURIDICO APLICABLE EN MATERIA DE CONTRATACION

En virtud de lo establecido en el articulo 3.1 h) de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre,
de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico
espafol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE, de 26 de
febrero de 2014 (en adelante LCSP), PARCESAM es una entidad que forma parte del
sector publico y que no se considera poder adjudicador a los efectos de dicha Ley. En
este sentido, los contratos que formalice la empresa tendran la consideracion de
contratos privados (de acuerdo con lo previsto en el articulo 26.1c) de la LCSP),
rigiéndose por lo dispuesto en los articulos 321 y 322 de la LCSP, segun los cuales su
preparacion y adjudicacion se impugnaran en via administrativa de conformidad con lo
dispuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comuan
de las Administraciones Publicas ante el titular del departamento, érgano, ente u
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organismo al que esté adscrita la entidad contratante o al que corresponda su tutela,
en este caso el Ayuntamiento de Fuengirola.

Por tanto, la preparacion y adjudicacion de los contratos que celebre PARCESAM se
regiran por la LCSP en los preceptos que le sean de aplicacion, sus disposiciones de
desarrollo y las presentes instrucciones de contratacién, aplicAndose con caracter
supletorio las normas de derecho privado, que son las que regirdn en cuanto a los
efectos, modificacion y extincion de dichos contratos.

ART. 3.- OBJETO Y ALCANCE DE LAS INSTRUCCIONES DE CONTRATACION

3.1 De acuerdo a lo establecido en el articulo 321 de la LCSP, los 6rganos
competentes de las entidades del sector publico que no tengan caracter de poder
adjudicador aprobaran unas instrucciones que regulen los procedimientos de
contratacion de forma que quede garantizada la efectividad de los principios de
publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacioén,
asi como que los contratos se adjudiquen a quienes presenten la mejor oferta, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 145 de dicha Ley.

3.2 Por tanto, el objetivo de las presentes instrucciones es dar cumplimiento a lo
establecido en el parrafo anterior.

3.3 Estas instrucciones se pondrén a disposicion de todos los interesados en participar
en los procedimientos de adjudicacion de los contratos regulados por ellas y se
publicaran, tanto en los procedimientos abiertos como en los negociados sin
publicidad, en el perfil de contratante de esta sociedad/Plataforma de Contratacion del
Sector Publico, al cual se puede acceder a través de la pagina web ubicada en
WwWw.parcesam.es

3.4 Sera obligatoria para la sociedad contratante la aplicacion de las previsiones
contenidas en estas instrucciones a todas las contrataciones que entren dentro del
ambito de aplicacién de las mismas. No obstante, se podran adjudicar contratos sin
aplicar las instrucciones cuyo valor estimado sea inferior a 40.000 euros, cuando se
trate de contratos de obras, o a 15.000 euros, cuando se trate de contratos de
servicios y suministros, pudiéndose adjudicar directamente a cualquier empresario con
capacidad de obrar y que cuente con la habilitacién que, en su caso, sea necesaria
para realizar la prestacion objeto del contrato, de acuerdo a lo establecido en el art.
321.2 de la LCSP.

ART. 4.- AMBITO DE APLICACION

Las presentes instrucciones se aplicaran a los procedimientos de contratacion cuyo
valor estimado sea igual o superior a lo establecido en el punto 3.4 de las mismas, de
forma que quede garantizada la efectividad de los principios de publicidad,
concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion, asi como a
los contratos que se adjudiquen a quienes presenten la mejor oferta, de conformidad
con el articulo 145 de la LCSP.

ART. 5.- CLASES DE CONTRATOS
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Los contratos a licitar y formalizar en el marco de las presentes Instrucciones se
clasifican en:

1.- Obras: Aquéllos que tienen por objeto la realizacién de una obra o la ejecucion de
alguno de los trabajos enumerados en el Anexo | de la LCSP o la realizacion por
cualquier medio de una obra que responda a las necesidades especificadas por la
entidad. Ademas de estas prestaciones, el contrato podra comprender, en su caso, la
redaccion del correspondiente proyecto. Por obra se entendera el resultado de un
conjunto de trabajos de construccién o de ingenieria civil, destinado a cumplir por si
mismo una funcién econémica o técnica, que tenga por objeto un bien inmueble.

2.- Suministro: Los que tienen por objeto la adquisicion, el arrendamiento financiero, o
el arrendamiento, con o sin opcion de compra, de productos o bienes muebles. Sin
perjuicio de lo dispuesto respecto de los contratos que tengan por objeto programas de
ordenador, no tendran la consideraciébn de contrato de suministro los contratos
relativos a propiedades incorporales o valores negociables.

En todo caso, se consideraran contratos de suministro los siguientes:

e Aguellos en los que el empresario se obligue a entregar una pluralidad de
bienes de forma sucesiva y por precio unitario sin que la cuantia total se defina
con exactitud al tiempo de celebrar el contrato, por estar subordinadas las
entregas a las necesidades del adquirente.

e Los que tengan por objeto la adquisicion y el arrendamiento de equipos y
sistemas de telecomunicaciones o para el tratamiento de la informacion, sus
dispositivos y programas, y la cesion del derecho de uso de estos ultimos, en
cualquiera de sus modalidades de puesta a disposicion, a excepciéon de los
contratos de adquisicién de programas de ordenador desarrollados a medida,
gque se consideraran contratos de servicios.

e Los de fabricacion, por los que la cosa o cosas que hayan de ser entregadas
por el empresario deban ser elaboradas con arreglo a caracteristicas
peculiares fijadas previamente por la sociedad contratante, aun cuando ésta se
obligue a aportar, total o parcialmente, los materiales precisos.

e Los que tengan por objeto la adquisicion de energia primaria o energia
transformada.

3.-_Servicios: Son contratos de servicios aquellos cuyo objeto son prestaciones de
hacer consistentes en el desarrollo de una actividad o dirigidas a la obtencion de un
resultado distinto de una obra o suministro, incluyendo aquellos en que el adjudicatario
se obligue a ejecutar el servicio de forma sucesiva y por precio unitario.

Asimismo, son contratos de servicios aquellos que tienen por objeto la elaboracion de
informes, estudios, planes, anteproyectos, proyectos de caracter técnico, organizativo,
econdmico, industrial, comercial, o cualquier otro tipo de contrato en colaboracion y
bajo la supervision de la entidad contratante. También tienen esta consideracion,
aquellos que sean complementarios para el funcionamiento de la entidad, de
mantenimiento, conservacion, limpieza o reparacion de bienes, equipos o instalaciones
y, por dultimo, los programas de ordenador desarrollados a medida para las
necesidades de la Sociedad que seran de su libre utilizacion.

4.- Contratos mixtos: Se entendera por contrato mixto aquel que contenga
prestaciones correspondientes a otro u otros de distinta clase.

Pagina n? [3]



INSTRUCCIONES REGULADORAS DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION DE LA SOCIEDAD MUNICIPAL PARQUE CEMENTERIO DE
FUENGIROLA S.A.M. (PARCESAM) (Aprobadas en sesion del Consejo de
Administracion de 25/06/2018)

Cuando un contrato mixto comprenda prestaciones propias de dos o0 mas contratos de
obras, suministros o servicios se atendera al caracter de la prestacion principal.

ART. 6.- ORGANO DE CONTRATACION Y COMPETENCIAS

6.1. Los Organos de Contratacién de la Sociedad Municipal PARCESAM seran el
Consejo de Administracion y las personas a quienes se le haya otorgado
expresamente esta facultad por poder inscrito en el Registro Mercantil, sin perjuicio de
aquellas facultades que los referidos érganos estimen conveniente delegar.

Segun el articulo 26 de los Estatutos Sociales, el Consejo de Administracion, y las
personas a quienes se le han otorgado expresamente esta facultad por poder inscrito
en el Registro Mercantil, podrdn entre otras funciones: Celebrar toda clase de
contratos, concursos, subastas, salvo la enajenacion y gravamen de los bienes
inmuebles, que habran de ser aprobados por el Iimo. Ayuntamiento Pleno.

6.2 El Consejo de Administracion de la Sociedad sera competente para la aprobacion
de las presentes instrucciones y de los criterios para la aplicacién de las mismas, asi
como para la aprobacion de los procedimientos de contratacion especificos que fuera
conveniente establecer en funcién de las caracteristicas del contrato, respetando los
principios de publicidad, libre concurrencia, transparencia, confidencialidad y no
discriminacion, salvo que la naturaleza de la operacion a realizar sea incompatible con
estos principios.

ART. 7.- PERFIL DE CONTRATANTE

7.1 El 6rgano de contratacion, de conformidad a lo previsto en el articulo 321 de la
LCSP, y con el fin de asegurar la transparencia y el acceso publico a la informacién
relativa a la actividad contractual de PARCESAM, difundira, a través de la pagina web
institucional de la Sociedad, su perfil de contratante.

7.2 En el perfil de contratante, se har4 constar cuanta informacién pueda resultar
relevante en relacion con los procedimientos de contratacion que celebre PARCESAM
y, en todo caso, la que se determine en las presentes instrucciones.

7.3 La forma de acceso al perfil de contratante se especificard en la pagina web
institucional de PARCESAM y en los pliegos.

7.4 Con el objeto de dar cumplimiento a las exigencias del articulo 321 de la LCSP, las
presentes instrucciones se publicaran en el perfil de contratante, quedando a
disposicibn de todos los interesados en participar en los procedimientos de
adjudicacion de los contratos celebrados por PARCESAM.

ART. 8.- PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

8.1 Criterios generales

8.1.1 La contratacién se llevara a cabo mediante adjudicacion directa, procedimiento
abierto, abierto simplificado o negociado sin publicidad, con arreglo a las
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circunstancias previstas en las presentes instrucciones y en la Ley de Contratos del
Sector Publico.

8.1.2 Asimismo, se podra recurrir al didlogo competitivo, procedimiento de asociacion
para la innovacion, concurso de proyectos y a la subasta electrénica en los supuestos
y condiciones contemplados en la LCSP, adaptandolos a las peculiaridades de la
naturaleza juridica de la sociedad contratante.

8.2.1.- Procedimientos de contratacion

(i) Contratos menores

Los contratos menores, esto es, los contratos de importe inferior a 40.000 euros,
cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros, cuando se trate de otros
contratos (IVA excluido), podran adjudicarse directamente a cualquier empresario con
capacidad de obrar y que cuente con la habilitacién profesional necesaria para realizar
la prestacion. La tramitacion del expediente exigira el informe del 6rgano de
contratacion motivando la necesidad del contrato. Asimismo, se requerird la
aprobacién del gasto y la incorporacién al mismo de la factura correspondiente, que
debera reunir los requisitos que las normas de desarrollo de la LCSP establezcan.

En el contrato menor de obras, debera afadirse, ademas, el presupuesto de las obras,
sin perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas
especificas asi lo requieran.

En el expediente se justificara que no se esta alterando el objeto del contrato para
evitar la aplicaciéon de las reglas generales de contratacion, y que el contratista no ha
suscrito mas contratos menores que individual o conjuntamente superen la cifra que
consta en el apartado primero de este articulo. El 6rgano de contratacibn comprobara
el cumplimiento de dicha regla.

Estos contratos no podran tener una duracion superior a un afio, ni ser objeto de
prérroga.

La contratacion se hard mediante aceptacion del presupuesto ofertado por la empresa
o la firma del oportuno contrato, cuando se estime necesario. La persona responsable
seré la encargada de gestionar la tramitacion, asi como de recepcionar y supervisar el
material o servicio solicitado.

(i) Procedimiento abierto

En el procedimiento abierto todo empresario interesado podra presentar una
proposicion en el plazo sefalado al efecto, a contar desde la insercion del anuncio en
el perfil del contratante, quedando excluida toda negociacién de los términos del
contrato con los licitadores.

(iif) Procedimiento abierto simplificado
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Se podra acordar la utilizacion de un procedimiento abierto simplificado en los
contratos de obras, suministro y servicios cuando se cumplan las dos condiciones
siguientes:

a) Que su valor estimado sea igual o inferior a 2.000.000 de euros en el caso de
contratos de obras, y en el caso de contratos de suministro y de servicios, que su valor
estimado sea igual o inferior a 100.000 euros.

b) Que entre los criterios de adjudicacion previstos en el pliego no haya ninguno
evaluable mediante juicio de valor o, de haberlos, su ponderacién no supere el
veinticinco por ciento del total, salvo en el caso de que el contrato tenga por objeto
prestaciones de caracter intelectual, como los servicios de ingenieria y arquitectura, en
que su ponderacion no podra superar el cuarenta y cinco por ciento del total.

A partir del 8 de septiembre de 2018, todos los licitadores que se presenten a
licitaciones realizadas a través de este procedimiento simplificado deberan estar
inscritos en el Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector
Publico, o cuando proceda de conformidad con lo establecido en el apartado 2 del
articulo 96 en el Registro Oficial de la correspondiente Comunidad Auténoma, en la
fecha final de presentacion de ofertas siempre que no se vea limitada la concurrencia.

En contratos de obras de valor estimado inferior a 80.000 euros, y en contratos de
suministros y de servicios de valor estimado inferior a 35.000 euros, excepto los que
tengan por objeto prestaciones de caracter intelectual a los que no sera de aplicacién
este apartado, el procedimiento abierto simplificado podrd seguir la siguiente
tramitacion:

a) El plazo para la presentacién de proposiciones no podra ser inferior a diez dias
habiles, a contar desde el siguiente a la publicacién del anuncio de licitacion en
el perfil de contratante. No obstante lo anterior, cuando se trate de compras
corrientes de bienes disponibles en el mercado el plazo sera de 5 dias habiles

b) Se eximira a los licitadores de la acreditacién de la solvencia econémica y
financiera y técnica o profesional.

c) La oferta se entregara en un Unico sobre o archivo electrénico y se evaluara, en
todo caso, con arreglo a criterios de adjudicacion cuantificables mediante la
mera aplicacion de férmulas establecidas en los pliegos.

d) No se requerira la constitucion de garantia definitiva.

e) La formalizacion del contrato podra efectuarse mediante la firma de aceptacion
por el contratista de la resolucion de adjudicacion.

(iv) Procedimiento negociado sin publicidad

Se podran adjudicar contratos utilizando el procedimiento negociado sin publicidad
Unicamente en los casos en los que:

1.° No se haya presentado ninguna oferta; ninguna oferta adecuada; ninguna solicitud
de participacion; o ninguna solicitud de participacién adecuada en respuesta a un
procedimiento abierto, siempre que las condiciones iniciales del contrato no se
modifiquen sustancialmente, sin que en ningun caso se pueda incrementar el
presupuesto base de licitacion ni modificar el sistema de retribucion.
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2.° Cuando las obras, los suministros o los servicios solo puedan ser encomendados a
un empresario determinado, por alguna de las siguientes razones: que el contrato
tenga por objeto la creacion o adquisicion de una obra de arte o representacion
artistica Unica no integrante del Patrimonio Histérico Espafiol; que no exista
competencia por razones técnicas; o que proceda la proteccion de derechos
exclusivos, incluidos los derechos de propiedad intelectual e industrial.

La no existencia de competencia por razones técnicas y la proteccion de derechos
exclusivos, incluidos los derechos de propiedad intelectual e industrial solo se
aplicardn cuando no exista una alternativa o sustituto razonable y cuando la ausencia
de competencia no sea consecuencia de una configuracion restrictiva de los requisitos
y criterios para adjudicar el contrato.

3.° Una imperiosa urgencia resultante de acontecimientos imprevisibles para el érgano
de contratacién y no imputables al mismo, demande una pronta ejecucion del contrato
que no pueda lograrse mediante la aplicacion de la tramitacién de urgencia regulada
en el articulo 119 de la LCSP.

4.° Cuando se dé la situacion a que se refiere la letra e) del articulo 167 de la LCSP,
siempre y cuando en la negociacion se incluya a todos los licitadores que, en el
procedimiento antecedente, hubiesen presentado ofertas conformes con los requisitos
formales del procedimiento de contratacion, y siempre que las condiciones iniciales del
contrato no se modifiguen sustancialmente, sin que en ningdn caso se pueda
incrementar el precio de licitacion ni modificar el sistema de retribucion.

- En los contratos de suministro, ademas, en los siguientes casos:

5.2 Cuando se trate de la adquisicion en mercados organizados o bolsas de materias
primas de suministros que coticen en los mismos.

6.° Cuando se trate de un suministro concertado en condiciones especialmente
ventajosas con un proveedor que cese definitivamente en sus actividades comerciales,
o0 con los administradores de un concurso, o0 a través de un acuerdo judicial o un
procedimiento de la misma naturaleza.

- En los contratos de servicios, ademas, en el supuesto de que el contrato en cuestion
sea la consecuencia de un concurso de proyectos y, con arreglo a las normas
aplicables deba adjudicarse al ganador. En caso de que existan varios ganadores, se
debera invitar a todos ellos a participar en las negociaciones.

Asimismo, cuando se trate de un servicio concertado en condiciones especialmente
ventajosas con un proveedor que cese definitivamente en sus actividades comerciales,
o con los administradores de un concurso, o0 a través de un acuerdo judicial o un
procedimiento de la misma naturaleza.

ART. 9.- CAPACIDAD Y SOLVENCIA DEL CONTRATISTA
9.1 Los terceros que deseen contratar con PARCESAM deberan tener plena

capacidad de obrar, no estar incursos en ninguna causa de prohibicion y acreditar la
solvencia econdmica, financiera, técnica o profesional requerida.

Pagina n? [7]



INSTRUCCIONES REGULADORAS DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION DE LA SOCIEDAD MUNICIPAL PARQUE CEMENTERIO DE
FUENGIROLA S.A.M. (PARCESAM) (Aprobadas en sesion del Consejo de
Administracion de 25/06/2018)

9.2 En ningun caso se podra realizar la adjudicacién a una empresa cuando el objeto
del contrato no esté comprendido en los fines, objeto o &mbito de actividad de ésta
segun sus estatutos o reglas fundacionales.

9.3 Sin perjuicio de lo que se establezca en los pliegos de condiciones, los
empresarios que sean personas juridicas acreditaran su capacidad para realizar la
contratacion a la que quieran concurrir mediante la escritura o documento de
constitucion, los estatutos o el acto fundacional en los que consten las normas que
regulan su actividad, debidamente inscritos en el registro correspondiente. Para el
caso de empresarios extranjeros, se estard a lo dispuesto en el articulo 84.3 de la
LCSP.

9.4 Los pliegos de condiciones determinaran las prohibiciones para contratar con la
entidad. En cualquier caso, no podra contratar con las personas fisicas o juridicas en
quienes concurra alguna de las causas de prohibicion que se relacionan en el articulo
71 de la LCSP.

9.5 De la misma manera, en los pliegos de condiciones se especificaran los requisitos
minimos de capacidad y solvencia y la forma de justificarlos, conforme a la LCSP.

9.6 En los contratos de obras cuando el valor estimado del contrato sea igual o
superior a 500.000 € sera requisito indispensable que el empresario se encuentre
debidamente clasificado como contratista de obras de las Administraciones Publicas.
Para dichos contratos, la clasificacion del empresario en el grupo o subgrupo que en
funcion del objeto del contrato corresponda, con categoria igual o superior a la exigida
para el contrato, acreditard sus condiciones de solvencia para contratar (art. 11 del
Reglamento de la Ley de Contratos).

En los contratos de obras con valor estimado inferior a 500.000.-€ o en los de servicios
cuando el objeto del contrato corresponda a una actividad clasificada, la solvencia
podré acreditarse indistintamente mediante la clasificacion empresarial o mediante los
restantes medios 0 requisitos de solvencia que se establezcan en el pliego de
clausulas administrativas que rija el concurso. Por consiguiente, en el caso de que se
opte por presentar clasificacion, esta acreditara y suplird todos los requisitos de
solvencia economica y profesional o técnica del empresario, de conformidad con lo
dispuesto en los arts. 65y 74.2 del LCSP y 11 y 67 del RLCSP.

ART. 10.- GARANTIAS

10.1 La entidad contratante podra exigir la prestacion de una garantia definitiva al
adjudicatario del contrato para asegurar la correcta ejecucion del mismo en los
términos que, a tal efecto, se determinen en los pliegos de condiciones.

10.2 En tal caso, la garantia definitiva deberd constituirse mediante aval bancario,
debidamente inscrito, a favor y a disposicion de PARCESAM, o en metalico,
acreditandolo mediante resguardo de haber depositado los correspondientes importes
en la c/c que, a tal efecto, se facilite. Los avales deberan llevar la firma legalizada de
los apoderados de la entidad avalista que los autorice y se presentaran conforme al
modelo que, a tal efecto, se establezca por la sociedad contratante.

Pagina n? [8]



INSTRUCCIONES REGULADORAS DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION DE LA SOCIEDAD MUNICIPAL PARQUE CEMENTERIO DE
FUENGIROLA S.A.M. (PARCESAM) (Aprobadas en sesion del Consejo de
Administracion de 25/06/2018)

10.3 El importe de la garantia, asi como el régimen de su devolucion o cancelacion,
seran establecidos y reflejados en los pliegos, atendidas las circunstancias y
caracteristicas del contrato.

ART. 11.- PRESENTACION, RECEPCION Y APERTURA DE OFERTAS
11.1 Presentacion

11.1.1 Las proposiciones y la documentacion complementaria se presentaran en la
forma en que se determine en los pliegos, en el plazo sefialado en el anuncio de
licitacion, o en el plazo concedido al efecto en los supuestos de acudirse al
procedimiento negociado sin publicidad.

11.1.2 Las proposiciones reuniran las siguientes caracteristicas:

a) Deberan ajustarse a lo previsto en los pliegos de condiciones y su presentacion
supone por parte del interesado la aceptacion incondicionada del contenido de
las clausulas o condiciones de dichos pliegos, sin salvedad o reserva alguna, y
la declaracién de que relne todas y cada una de las condiciones exigidas en el
mismo para contratar con PARCESAM.

b) Seran secretas y se arbitraran los medios que garanticen tal caracter hasta el
momento de la apertura de las mismas.

c) Cada licitador no podra presentar mas de una proposicion, sin perjuicio de la
admisibilidad de variantes o mejoras, cuando asi se contemplen en los pliegos
de condiciones. Tampoco podra suscribir ninguna propuesta en unién temporal
con otros si lo ha hecho individualmente o figurar en mas de una unién
temporal. La infraccién de estas normas dard lugar automaticamente a la no
admisién de todas las propuestas por él suscritas.

11.1.3 En todo momento se respetara la igualdad de los licitadores y la transparencia
en el proceso de forma que:

¢ No se admitiran ofertas o solicitudes de participacion fuera del plazo sefalado
para la recepcion de las mismas.

e Las aperturas de las ofertas en procesos con concurrencia se llevaran a cabo
de manera simultanea, una vez finalizado el plazo para su presentacion.

11.1.4 Documentacion
11.1.4.1 Las proposiciones y las solicitudes de participacion en los procedimientos

tramitados deberan ir acompafiadas de los siguientes documentos:

A) A incluir en el sobre 1 “Declaracion responsable”.

Consistira en una declaracién responsable que acredite el contenido que se relaciona
a continuacion y en la forma en que se establezca en el pliego de condiciones
particulares que rija el concurso.
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a) La personalidad juridica del empresario y, en su caso, su representacion.

b) La clasificacibn de la empresa, en su caso, o justifiguen los requisitos de su
solvencia economica, financiera y técnica o profesional exigidos en los pliegos. Si la
empresa se encontrase pendiente de clasificacion, debera aportarse el documento
acreditativo de haber presentado la correspondiente solicitud para ello.

c) No estar incurso en prohibicibn para contratar. Se incluird la manifestacion de
hallarse al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad
Social impuestas por las disposiciones vigentes, sin perjuicio de que la justificacion
acreditativa del tal requisito deba presentarse antes de la adjudicacion del contrato y a
requerimiento de la sociedad.

d) En todos los supuestos en que varios empresarios concurran agrupados en una
union temporal, se aportard una declaracion responsable por cada empresa
participante.

Adicionalmente a dicha declaracion o declaraciones se aportara el compromiso de
constituir la union temporal por parte de los empresarios que sean parte de la misma.
e) Para las empresas extranjeras, en los casos en que el contrato vaya a ejecutarse en
Espafa, la declaracion de someterse a la jurisdiccion de los juzgados y tribunales
espafioles de cualquier orden, para todas las incidencias que, de modo directo o
indirecto, pudieran surgir del contrato, con renuncia, en su caso, al fuero jurisdiccional
extranjero que pudiera corresponder al licitante.

Asimismo, se debera incluir una direccién de correo electrénico en la que efectuar las
notificaciones.

Las circunstancias relativas a la capacidad, solvencia y ausencia de prohibiciones de
contratar, deberan concurrir en la fecha final de presentacién de ofertas y subsistir en
el momento de perfeccion del contrato.

B) A incluir en el sobre 2 “Documentacion Técnica”

Documentos referidos a los criterios de adjudicacién cuya valoracion no se lleve a
cabo mediante la aplicacién de férmulas matematicas, sino que dependan de un juicio
de valor.

C) A incluir en el sobre 3 “Oferta econémica”

Documentos referidos a los criterios de adjudicacion cuya valoracién se lleve a cabo
mediante la aplicacién de formulas matematicas.

11.1.5.1 Cuando sea necesaria la presentacién de otros documentos, se indicara esta
circunstancia en el pliego de condiciones o documento descriptivo.

11.1.5.2 Cuando la acreditacion de las circunstancias mencionadas en las letras a) y
b) anteriores del sobre 1) se realice mediante la certificacién de un Registro Oficial de
Licitadores y Empresas Clasificadas o mediante un certificado comunitario de
clasificacion, debera acompafiarse a la misma una declaracion responsable del
licitador en la que manifieste que las circunstancias reflejadas en el correspondiente
certificado no han experimentado variacion. Esta manifestacion debera reiterarse, en
caso de resultar adjudicatario, en el documento en que se formalice el contrato. El
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certificado del Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas podra ser
expedido electronicamente, salvo que se establezca otra cosa en los pliegos.

11.2 Recepcion
La recepcién de las ofertas se ajustara a lo siguiente:

11.2.1 Los plazos de recepcion de ofertas se fijaran por los érganos de contratacion
teniendo en cuenta el tiempo que razonablemente pueda ser necesario para preparar
aquellas, atendida la complejidad del contrato, respetando, en todo caso, lo estipulado
en los siguientes péarrafos de este articulo.

11.2.2 El plazo de presentacion de ofertas no sera inferior a 10 dias a contar desde la
fecha de publicacién del anuncio de licitacion en el perfil de contratante.

11.2.3 Los plazos establecidos se computaran por dias naturales.

11.3 Apertura de proposiciones

11.3.1 La apertura de las proposiciones debera efectuarse en el plazo maximo de un
mes contado desde la fecha de finalizacion del plazo para presentar las mismas.

11.3.2 La apertura de las proposiciones y ofertas presentadas se realizara por
personal técnico que se designara en cada procedimiento.

11.3.3 Se procedera en primer lugar al examen de la declaracion responsable (Sobre
1). De advertirse la existencia de vicios y defectos subsanables, se concedera un
plazo de 3 dias naturales para su subsanacion, transcurrido el cual y a la vista de la
documentacién presentada se declarardn motivadamente los licitadores finalmente
admitidos y excluidos.

Seguidamente se procederd a la apertura del Sobre 2 y valoracién de la
documentacién en él incluida, pudiendo el 6rgano de contratacion requerir de los
servicios técnicos los informes que estime oportunos.

Valorada la documentacion incluida en el Sobre 2, se procedera seguidamente a la
apertura del Sobre 3 y valoracion de la oferta.

11.3.4 La valoracion de los criterios de adjudicacibn que no se lleve a cabo
autométicamente mediante la aplicacién de formulas matematicas, sino que dependan
de un juicio de valor debera llevarse inexcusablemente a cabo antes de la
correspondiente a los criterios que hayan de valorarse mediante la aplicacion de tales
formulas, de todo lo cual debera dejarse constancia documental.

11.3.5 En todo caso, la apertura de las ofertas econdmicas presentadas se realizara
en acto publico, de lo cual se dara debida publicidad en el perfil del contratante de la
entidad.

ART. 12.- CRITERIOS DE VALORACION DE LAS OFERTAS
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12.1 La adjudicacion de los contratos debera efectuarse de forma que recaiga en la
mejor oferta, de conformidad con lo establecido en el art. 145 de la LCSP. Se realizara
utilizando una pluralidad de criterios de adjudicacion en base a la mejor relacién
calidad-precio. Excepcionalmente la adjudicacién podra efectuarse atendiendo a otros
criterios objetivos que deberan determinarse en la documentacién contractual.

12.2 Salvo cuando se tome en consideracién el precio exclusivamente, deberd
precisarse en el pliego de clausulas administrativas particulares o en el documento
descriptivo la ponderacion relativa atribuida a cada uno de los criterios de valoracion.

12.3 En los casos en que el érgano de contratacién presuma que una oferta resulta
inviable por haber sido formulada en términos que la hacen anormalmente baja, solo
podra excluirla del procedimiento de licitacion previa tramitacion del procedimiento que
establece en el articulo 149 de la LCSP.

ART. 13.- ADJUDICACION

13.1 La Sociedad Municipal PARCESAM requerira al licitador que haya presentado la
mejor oferta, para que, dentro del plazo de diez dias habiles, a contar desde el
siguiente a aquél en que hubiera recibido el requerimiento, presente la documentacion
administrativa que se relacione en el pliego de condiciones administrativas,
acreditativa de los requisitos de capacidad y solvencia requeridos para acceder a la
adjudicacion del contrato.

Se calificara la documentacion presentada a los efectos de determinar si el licitador
propuesto o seleccionado reune los requisitos de capacidad y solvencia requeridos
para acceder a la adjudicacion del contrato. EI momento decisivo para apreciar la
concurrencia de los requisitos de capacidad y solvencia exigidos, sera el de
finalizacion del plazo de presentacion de las proposiciones.

Si se observaren defectos u omisiones subsanables en la documentacion presentada
se requerira al interesado para que en un plazo no superior a tres dias naturales
subsane el error u omision.

13.2 A los efectos de la adjudicacion de los contratos, el departamento técnico
correspondiente formulara propuesta motivada de adjudicacion en la que se incluira la
descripcion de los elementos esenciales que definen cada una de las ofertas recibidas,
la valoracion de dichas ofertas conforme a los criterios establecidos en el pliego o
documento descriptivo, en su caso, para concluir sefialando la mejor oferta en su
conjunto.

13.3 La propuesta de adjudicacion no crea derecho alguno a favor del licitador
propuesto frente a PARCESAM. No obstante, cuando el 6rgano de contratacion no
adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada, éste debera motivar su
decision.

13.4 Alternativamente, podra declararse desierto el procedimiento de licitaciéon cuando
no se hayan presentado ofertas, cuando las presentadas sean inadmisibles,
inaceptables, inadecuadas o irregulares.
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13.5 En casos de emergencia podré el érgano de contratacion tramitar y adjudicar el
contrato en la forma establecida en el art. 130 de la LCSP.

13.6 Las adjudicaciones de los contratos, ademas de notificarse a los licitadores, se
publicaran en el perfil de contratante.

13.7 El plazo maximo para efectuar la adjudicacién sera de tres meses a contar desde
la finalizacion del plazo para presentar ofertas salvo que se establezca otro en los
pliegos. Transcurrido el mismo sin haberse adjudicado el contrato, los licitadores
tendran derecho a retirar sus proposiciones.

Art.14.- Formalizacién de los contratos

14.1 La formalizacion del contrato se debera efectuar no mas tarde de los quince dias
hébiles siguientes a aquél en que se remita la notificacién de la adjudicacién a los
licitadores, constituyendo dicho documento titulo suficiente para acceder a cualquier
registro publico, No obstante, el contratista podra solicitar que el contrato se eleve a
escritura publica, corriendo de su cargo los correspondientes gastos.

14.2 Tratdndose de contratos de cuantia inferior a 15.000 sin IVA, la factura harda las
veces de documento contractual.

14.3 El documento contractual no podra incluir estipulaciones que establezcan
derechos y obligaciones para las partes distintos de los previstos en el pliego o, en su
defecto, en el acuerdo de adjudicacion del contrato, concretados, en su caso, en la
forma que resulte de la oferta del adjudicatario.

14.4 Salvo que ya se encuentren recogidas en el correspondiente pliego, los contratos
sujetos a las presentes Instrucciones que celebre PARCESAM deberan incluir
necesariamente las siguientes menciones:

(a) La identificaciéon de las partes.

(b) La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.

(c) Definicion del objeto del contrato.

(e) El precio cierto o el modo de determinarlo (y su posible revision).

(f) La duracion del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucion y
para su finalizacién, asi como la de la prérroga o prorrogas, si estuviesen previstas.

(9) Las condiciones de recepcion, entrega o admision de las prestaciones.

(h) Las condiciones de pago.

(i) La extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso, se
imponga al contratista.

Art.15.- EJECUCION
15.1 El contrato adjudicado se regira por lo previsto en las presentes Instrucciones, en
los pliegos de condiciones, en el contrato, y en las normas de derecho privado que

resulten de aplicacion. En los Pliegos se recogeran las causas de extincion del
contrato y sus efectos.
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15.2 El contrato no podra cederse por el contratista, salvo previa autorizacion por
escrito del érgano de contratacion. A tal efecto, deberan facilitarse los datos relevantes
del potencial cesionario, con el fin de pueda comprobarse si cumple los requisitos que
se exigieron en su dia al adjudicatario del contrato.

15.3 En el pliego podra preverse la admisibilidad de subcontratacion, que en ningun
caso podra afectar a todas las prestaciones del contrato, y hasta el limite del
porcentaje sefialado en aquel. Para el caso de no recogerse en los Pliegos mencién
alguna al respecto, no podra subcontratarse mas del 60 por ciento del importe total del
contrato.

15.4 En caso de fusién, escision o transmision de rama de actividad, el contrato
proseguira con la entidad resultante siempre que acredite solvencia suficiente, lo que
deberé ser valorado por PARCESAM.

15.5 El érgano de contratacion podra introducir modificaciones en el contrato solo
cuando asi se haya previsto en los pliegos y en los términos previstos en los mismos.
Ver ley.

15.6 La Sociedad Municipal PARCESAM, por razones justificadas, podra suspender,
total o parcialmente, la ejecucion del contrato, sin perjuicio de la compensacion que,
en su caso, pudiera corresponder al contratista cuando dicha suspensién no le fuera
imputable y sin perjuicio de la posible concurrencia de causas de fuerza mayor. La
suspension se acordara por el érgano de contratacion en resolucion motivada en la
que se indicard, en su caso, la ampliacién del plazo para la ejecucién del contrato.

15.7 En aquellos contratos que impongan al adjudicatario la obligacién de subrogarse
como empleador en determinadas relaciones laborales, el érgano de contratacion
debera facilitar a los licitadores, en el propio pliego o en la documentacion
complementaria, la informacion sobre las condiciones de los contratos de los
trabajadores a los que afecte la subrogacién que resulte necesaria para permitir la
evaluacién de los costes laborales que implicard tal medida. A estos efectos, la
empresa que viniese efectuando la prestacion objeto del contrato a adjudicar y que
tenga la condicion de empleadora de los trabajos efectuados estara obligada a
proporcionar la referida informacibn a la sociedad municipal PARCESAM, a
requerimiento de ésta.

ART. 16.- CONFIDENCIALIDAD

16.1 La Sociedad Municipal PARCESAM no divulgara la informacién facilitada por los
empresarios que éstos hayan designado como confidencial; este caracter afecta, en
particular, a los secretos técnicos o comerciales y a los aspectos confidenciales de las
ofertas.

16.2 Asimismo, el contratista debera respetar la confidencialidad de aquella
informacién a la que tenga acceso durante la ejecucion del contrato, a la que se le
hubiese dado dicho caracter en el pliego o contrato de adjudicacion o que, por su
propia naturaleza, deba ser tratada como tal. El deber de confidencialidad se
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mantendrd durante un plazo de cinco afios desde la fecha en que tenga conocimiento
de la informacidn, salvo que en el pliego o contrato se establezca un plazo mayor.

16.3 En consecuencia, queda expresamente prohibida la reproduccién, distribucion,
comunicacion, transformacién, puesta a disposicion o cualquier tipo de manipulacién
de la informacion confidencial de PARCESAM, contenida tanto en soportes
magnéticos como en soportes convencionales, a ninguna tercera persona fisica o
juridica, de forma gratuita u onerosa.

16.4 El contratista sera responsable del cumplimiento de las obligaciones de
confidencialidad del personal a su servicio y de cualesquiera personas o entidades que
sean colaboradoras o subcontratadas con ellas.

16.5 El contratista s6lo permitird el acceso a la informacién confidencial a aquellas
personas que sean colaboradoras o subcontratadas por ellas. En este sentido, el
contratista sélo permitir4 el acceso a la informacién confidencial a aquellas personas
gue tengan necesidad de conocerla para el desarrollo de las actividades y servicios
contratados.

ART. 17.- RACIONALIZACION Y ORDENACION DE LA CONTRATACION

Para las operaciones propias de su trafico, PARCESAM podra establecer sistemas
para la racionalizacion de la contratacién, tales como acuerdos marco, sistemas
dinamicos de adquisicién o la homologacién de proveedores. El procedimiento para
ser incluido en dichos sistemas debera ser transparente y no discriminatorio debiendo
publicarse el mismo en el perfil de contratante, siendo de aplicaciéon en cada caso las
adaptaciones que resulten de las presentes Instrucciones.

ART. 18.- JURISDICCION COMPETENTE

Las actuaciones realizadas en la preparacion y adjudicacién de los contratos por la
entidad PARCESAM, se impugnaran en via administrativa de conformidad con lo
dispuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comudn
de las Administraciones Publicas ante el titular del departamento, érgano, ente u
organismo al que esté adscrita la entidad contratante o al que corresponda su tutela.
Si la entidad contratante estuviera vinculada a mas de una Administracion, sera
competente el 6rgano correspondiente de la que ostente el control o participacion
mayoritaria.

Los efectos, moadificacion y extincibn de los contratos suscritos por la entidad
PARCESAM, se regularan por las normas de derecho privado que les resulten de
aplicacion.

Las partes renuncian expresamente al fuero que pudiera corresponderles,
sometiéndose a la decision de la jurisdiccion ordinaria y a la competencia de los
juzgados y tribunales de Fuengirola.

ART. 19.- ENTRADA EN VIGOR
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Las presentes instrucciones entraran en vigor a partir de su aprobacién por el Consejo
de Administracién y regirdn en aquellos procedimientos de contratacion que se inicien
a partir de la aprobacion de las mismas, incluyéndose las mismas para su general
conocimiento en el perfil del contratante de la entidad.

ART. 20.- MODIFICACIONES ULTERIORES
Estas instrucciones podran ser, en cualquier momento, objeto de modificaciones,

adiciones y aclaraciones por acuerdo del Consejo de Administracion. En tal caso,
éstas surtirdn efecto a partir de su publicacion en el perfil de contratante de la entidad.
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